
تشکیل پرونده و بررسی مدارك و تعیین نوبت -1
)دقیقه10(بازدید توسط روابط عمومی شهر سازي

)یک روز(بازدید از محل و بررسی توسط کارشناس -3

کنترل و تائید جدول توسط معاونت یا مدیریت و-4
)دقیقه10(به دبیرخانهارسال

کنترل و تائید جدول توسط  مسئول شهرسازي و ارسال به واحد  -۴
)دقیقه10(معاونت یا مدیریت  

ون کمیسیو کنترل و اسکن  پرونده   و ابلاغ به مالک توسط بررسی-7
ماده صد  

محاسبات جریمه و عوارضات توسط درآمد و ارسال به -10
) دقیقه20(بایگانی 

:صد مدارك مورد نیاز کمیسیون ماده
) تمام صفحات(کپی سند مالکیت -1
کپی کارت ملی   مالک یا وکیل-2
کپی فیش نوسازي-3
اصلاح پروانه / کپی پروانه-4
)عرصه و اعیان(کروکی وضع موجود و تأیید آنارائه-5
....)مرحله اول تا (گزارش ناظر -6
استحکام بنا-7

A4 زنگی روي کاغذ(عکس از تخلفات -8
)پلان طبقات ، نما، برش(نقشه  مصوب معماري-9

)پلان طبقات(نقشه وضع موجود-10
)صورت داشتن(رأي و جدول کمیسیون ماده  صد -11
پوشه-12

)دقیقه10(و ارسال به کمیسیون ماده صدثبت دبیرخانه -6

ماده صد و ارسال به مالک به کمیسیون ارائه دفاعیه توسط-8
دبیرخانه کمیسیون ماده صد 

دبیرخانه کمیسیون ماده   بررسی جدول و صدور راي  توسط-9
وصد و ارسال به  کمیسیون ماده صد منطقه  جهت اجراي راي  و 

ارسال به واحد درآمد

و تهیه جدول توسط مطابقت وضع  موجود با سوابق شهرداري-3
)یک ساعت  و نیم (کارشناس

)دقیقه2(ثبت دبیرخانه-2

احکام درصورت داشتن راي تخریب ارسال به واحد اجرا ي

جم  نوبت بازدید بستگی به حتعیین
براي هر کارشناس در . مراجعین دارد 

پرونده براي  10هر نوبت بازدید  تا 
.بازدید ارجاع می گردد


